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Stellenanzeige: Stiftungsmanager/in Heart-Based Medicine Foundation 

 

Die Heart-Based Medicine Foundation will weltweit ein Umfeld schaffen, das jeden darin bestärkt 
und ermutigt, seine Reise zu optimaler Gesundheit proaktiv zu gestalten. Das braucht ein 
Umdenken in der Medizin. Mit innovativen Projekten entwickeln und fördern wir herzbasierte 
Medizin als relevante Gesundheitskompetenz durch Grundlagen- und angewandte Forschung, Aus- 
und Weiterbildung und den Aufbau eines internationalen Netzwerks von Gesundheitszentren.  

Wenn Du an dieser Vision mitwirken möchtest, suchen wir Dich als Stiftungsmanager/in, um in 
einem erfahrenen und eingespielten Team umfassende soziale Wirkung durch Förderung der 
Gesundheit zu erzielen. 

Stellenbezeichnung: 
Stiftungsmanager/in (50-80%) per sofort oder nach Vereinbarung 

Deine Aufgaben: 

• Projektmanagement: Du planst und führst Projekte durch, die den Werten der Stiftung 
entsprechen. Dabei sorgst Du dafür, dass alle Prozesse effizient gestaltet sind, um die 
Ressourcen bestmöglich für den Zweck der Stiftung einzusetzen. 

• Fundraising und Netzwerkaufbau: Du unterstützt beim Fundraising und hilfst beim Aufbau 
sowie der Pflege von Beziehungen zu Förderern, Partnern und anderen wichtigen 
Stakeholdern der Stiftung. 

• Öffentlichkeitsarbeit und Kommunikation: Du unterstützt die Kommunikation und 
Öffentlichkeitsarbeit, um die Projekte der Stiftung bekannt zu machen und deren Werte in 
der breiten Öffentlichkeit zu verankern. Du übernimmst Verantwortung für die Pflege der 
CRM-Datenbank.  

• Zusammenarbeit mit dem Stiftungsrat: Du arbeitest eng mit dem Stiftungsrat und dem 
Executive Office zusammen, unterstützt bei der strategischen Ausrichtung der Stiftung und 
sorgst dafür, dass die Vision in konkrete Maßnahmen umgesetzt wird. 

• Abwicklung von Finanztransaktionen: Du koordinierst die Finanztransaktionen. Dazu 
gehören die Erstellung von Finanzberichten und die Überwachung des Budgets. Du achtest 
darauf, dass alle finanziellen Mittel effizient und zielgerichtet eingesetzt werden.  
Swiss GAAP FER 21 und ZEWO-Richtlinien sind Dir bestens bekannt. Die Buchhaltung wird 
von einem Treuhänder begleitet. 

Dein Profil: 

• Du hast eine abgeschlossene Ausbildung in Nonprofit Management (CEPS DAS oder MAS) 
oder einen vergleichbaren Abschluss. 

• ausgezeichnete Sprachkenntnisse in Deutsch, die Dir agiles Formulieren erlauben, sehr 
gute Sprachkenntnisse in Englisch, weitere Sprachen von Vorteil 

• Mehrjährige Erfahrung im Management von gemeinnützigen Projekten oder in einer 
ähnlichen Position. 

• Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeiten und Erfahrung in der Zusammenarbeit mit 
Stakeholdern auf den verschiedensten Ebenen. 
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• Erfahrung im Projektmanagement, sehr gute organisatorische Fähigkeiten, Schnelldenker, 
Freude am Verknüpfen von verschiedenen Aspekten 

• Eine empathische Persönlichkeit mit einer hohen Affinität für soziale Themen und dem 
persönlichen Ziel und Engagement, positive Veränderungen in der Gesellschaft zu bewirken. 

Wir bieten: 

• Eine bedeutungsvolle Tätigkeit in einer Stiftung, die einen echten Unterschied in der 
Gesellschaft macht.  

• Rücksichtsvolles Miteinander in einer gemeinsamen Ausrichtung.  
• Enge Zusammenarbeit mit einem kreativen, engagierten Team und dem Stiftungsrat. 
• Urteilsfreie Zusammenarbeit, in der wir auf Wesentliches fokussieren. 
• Raum für persönliche und berufliche Weiterentwicklung. 
• Ein Arbeitsumfeld, in dem effiziente Prozesse und transparente Strukturen dafür sorgen, 

dass Ressourcen optimal genutzt werden. 
• Flexible Arbeitszeiten. 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!  

Barbara Siegrist 
Heart-Based Medicine Foundation 
Güterstrasse 154 
4053 Basel 
barbara@heartbasedmedicine.org 
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